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Zasady ogodlne.

1.1. Szkota moze organizowac dla ucznidw réznorodne formy krajoznawstwa i
turystyki.

1.2. W organizowaniu form dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt. 1.1., Szkofa
moze wspotdziataé z podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu
roznych form krajoznawstwa i turystyki wspoétdziatajg nauczyciele,
rodzice i uczniowie Szkoty.

1.3. Organizowanie przez Szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w
szczegolnosci:

- poznanie kraju, Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury i historii,

- zapoznanie ucznia z réznymi formami twoérczosci artystyczne;j,

- poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia kulturalnego regionu,
kraju, Europy, Swiata,

- upowszechnianie wsréd ucznidow zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody,

- podnoszenie sprawnosci fizycznej,



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

- upowszechnienie form aktywnego wypoczynku,

- kultywowanie zwyczajéw oraz tradycji narodowych,

- wdrazanie do kulturalnego spedzania czasu wolnego,

- poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w rdznych
sytuacjach,

- wspomaganie rodziny w procesie wychowania,

- przeciwdziatanie patologii spotecznej,

- poznawanie tradycji, kultury, jezyka innych panstw.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,

zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci

fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu

uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych,

mogg braé¢ udziat w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych

wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do

specyficznych  potrzeb  wynikajgcych z  rodzaju i  stopnia

niepetnosprawnosci. Udziat uczniow niepetnosprawnych w wycieczkach i

imprezach wymaga zgody ich rodzicow lub ich prawnych opiekundw.

Za nieprzestrzeganie przez uczniow regulaminu wycieczek szkolnych i

wynikajgce z tego szkody materialne odpowiedzialno$¢ finansowa

ponoszg rodzice.

Rodzaje wycieczek.

2.1.

2.2.

Krajoznawstwo i turystyka mogg by¢ organizowane w ramach zajeé
lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych
formach:

a) wycieczki szkolne rozumiane jako wycieczki dzieci i mitodziezy

przewidziane programem nauczania i wychowania organizowane przez

Szkote i obejmujace:

- wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez
nauczycieli w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu
nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych, w tym zespotowe wyjscie lub wyjazd ucznidéw:

(i) do teatru czy kina na sztuke lub film zwigzany z procesem
nauczania;



(ii) do lasu, parku lub na fgke w zwigzku z lekcja przyrody, edukacja
srodowiskowg;
(iii) poza teren Szkoty na zajecia sportowo — ruchowe.

- wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga
od uczestnikédw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
specjalistycznych,

b) imprezy:

- imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy,

turnieje,

- imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktdrych
udziat wymaga od uczestnikbw przygotowania kondycyjnego i
umiejetnosci  specjalistycznych, w tym  postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem,

- imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania,
takie jak: zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

Kierownik wycieczki/imprezy i opiekunowie.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Kierownika wycieczki/imprezy wyznacza Dyrektor Szkoty sposréd
pracownikow pedagogicznych Szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do
realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.
Kierownikiem wycieczki/imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez
Dyrektora Szkoty osoba petnoletnia, ktora:

- ukonczyta kurs kierownikdw wycieczek szkolnych lub

- jest instruktorem harcerskim lub

- posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub

instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukoriczeniu kursu
dla kierownikéw obozéw wedrownych lub posiadajgca uprawnienia
przewodnika turystycznego, instruktora, pilota wycieczek.
Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ przewodnik
turystyczny, pilot wycieczek, instruktor badz trener odpowiedniej
dyscypliny sportu.
Opiekunem wycieczki/imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu
zgody Dyrektora Szkoty, inna osoba petnoletnia.
Kierownikiem lub opiekunem w wycieczce czy imprezie zagranicznej
powinna by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym
porozumienie sie w kraju docelowym oraz w krajach znajdujacych sie na
trasie wycieczki.



Zadania kierownika wycieczki/imprezy.

Kierownik wycieczki/imprezy w szczegdlnosci:

opracowuje plan finansowy, program i harmonogram
wycieczki/imprezy,
zapoznaje z regulaminem wszystkich uczestnikéw

wycieczki/imprezy,

zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki/imprezy oraz sprawuje nadzér w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania,

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki [ bezpieczenstwa uczestnikom
wycieczki/imprezy,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,
dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki/imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego
wycieczki /imprezy po jej zakonczeniu.

Obowigzki opiekuna wycieczki/imprezy.

Opiekun wycieczki/imprezy w szczegdlnosci:

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki/imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika
wycieczki/imprezy.

Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznie podpisem na karcie wycieczki
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo powierzonych im uczniéw.



Finansowanie wycieczek/imprez.

3.7.

3.8.

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Dla kazdej wycieczki/imprezy sporzadza sie plan finansowy, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4.

Plan finansowy wycieczki/imprezy okresla catkowity planowany koszt
wycieczki/imprezy, koszt w przeliczeniu na jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w
wycieczce/imprezie.
Koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia kierownikéw i

opiekunéw wycieczek/imprez mogg by¢ finansowane ze Srodkéw
pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

- z odptatnosci ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce/imprezie,

- ze Srodkdw pochodzacych z dziatalnosci samorzgdu uczniowskiego,

- ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i
prawne.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w
wycieczce/imprezie, a nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani s3
pokry¢ koszty jakie z tego tytutu poniosta Szkofa.

Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce/imprezie zobowigzani sg
do pokrycia jej kosztow (chyba, ze udziat finansowany jest z innych
Zrodet).

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe wywigzanie sie z
zobowigzan finansowych (o wszelkich opdznieniach nalezy informowac
Dyrektora Szkoty).

Rozliczenia wycieczki/imprezy dokonuje w terminie nie dtuzszym niz 30
dni od jej zakonczenia kierownik okreslajgc sposdb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5.

Dowodami finansowymi sg m. in.:

- listy wptat,

- rachunki, faktury,

- bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze,

- w uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o
poniesionych wydatkach podpisane przez kierownika wycieczki
oraz wszystkich opiekunéw (wydatki tego typu nie moga
przekroczyé 20% kosztéw wycieczki).



Zasady organizacji wycieczek/imprez.
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7.2
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7.7

7.8

7.9

7.10

Organizator wycieczki/imprezy zobowigzany jest do zapewnienia
wiasciwej opieki i bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas
wycieczek/imprez sg kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich
ma charakter ciggty.

Wycieczka/impreza musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym, a takze omodwiona ze wszystkimi
uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow,
harmonogramu i regulaminu zachowania sie ucznidéw podczas wycieczki.
Przy organizacji zaje¢, wycieczek/imprez poza terenem Szkoty liczbe
opiekundw oraz sposdb zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajac
wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng
niepetnosprawnosc¢ oséb powierzonych opiece Szkoty, a takze specyfike
zajec, wycieczek/imprez oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.
Opiekun wycieczki/imprezy sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Miejsce zbiorki uczniow rozpoczynajgcych i konczacych
wycieczke/impreze ustala kierownik wycieczki/imprezy.

Udziat ucznidw w wycieczce/imprezie (z wyjatkiem odbywajgcych sie w
ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga zgody pisemnej rodzicow lub
opiekundéw prawnych, ktdorzy powinni przed jej rozpoczeciem pokryé
koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek/imprez podczas burzy, $niezycy i
gotoledzi badz innych ekstremalnych warunkdw atmosferycznych. Jezeli
jednak takie warunki wystgpig w trakcie wycieczki i rozwdj sytuacji nie
zapowiada jej poprawy, nalezy przerwa¢ wycieczke/imprez oraz
zapewni¢ mozliwie najbezpieczniejszy powrdt uczniow do domow lub
miejsca noclegowego.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki/imprezy stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania w razie wypadkéw w
szkotach i placéwkach publicznych.

Uczestnicy wycieczek/imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.



Udzielenie zgody na przeprowadzenie wycieczki.

3.9.

3.10.

3.11.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Szkoty Ilub
upowazniona przez niego osoba.

Jezeli wycieczka przedmiotowa ma sie odbywac podczas planowanej
lekcji danego przedmiotu nalezy zgtosi¢ Dyrektorowi zamiar wyjscia poza
teren Szkoty, a nastepnie odnotowac¢ fakt przeprowadzenia wycieczki w
dzienniku lekcyjnym.

Szkota moze organizowad wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgode na
zorganizowanie w/w wyraza Dyrektor Szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego. Zawiadomienie zawiera: nazwe kraju, czas pobytu,
program pobytu, imie i nazwisko kierownika oraz opiekundéw, liste
uczniéw i ich wiek.

Dokumentacja wycieczki/imprezy.

3.12.

3.13.

3.14.

Dokumentacja wycieczki/imprezy zawiera:

- karte wycieczki/imprezy z harmonogramem (zatgcznik nr 1),

- liste uczestnikéw,

- pisemng zgode rodzicow z potwierdzeniem wpfaty (zatacznik nr 2),

- regulamin zachowania sie ucznidw podczas wycieczki/imprezy
(zatacznik nr 3),

- oswiadczenia i deklaracje kierownika i opiekunéw o
odpowiedzialnosci za zdrowie i bezpieczenstwo uczestnikow
wycieczki/imprezy,

- dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw wycieczki/imprezy
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

- plan finansowy wycieczki/imprezy przewidujgcy koszty realizacji
programu (zataczniki nr 4), oraz rozliczenie finansowe wycieczki po
jej zakonczeniu (zatgczniki nr 5),

- sprawozdanie z realizacji wycieczki/imprezy.

Program wycieczki/imprezy organizowanej przez Szkote, termin, trase
oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekundw zawiera karta wycieczki,
ktdrg zatwierdza Dyrektor Szkoty lub upowazniona przez niego osoba.
Komisja Rewizyjna organu prowadzgcego Szkote oraz Rada Rodzicdw ma
prawo wglagdu w dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia
wycieczki/imprezy.



Zataczniki do regulaminu organizacji wycieczek/imprez.

10.1. Zatacznik nr 1
10.2. Zatacznik nr 2
10.3. Zatacznik nr3
10.4. Zatacznik nr 4
10.5. Zatacznik nr5

karta wycieczki/imprezy

pisemna zgoda rodzicow

regulamin wycieczki/imprezy dla uczniéw
plan finansowy wycieczki/imprezy
rozliczenie finansowe wycieczki/imprezy

ZAtACZNIKNR 1
KARTA WYCIECZKI/IMPREZY

Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

OSWIADCZENIE



Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczqcych zasad
bezpieczeristwa na wycieczkach/imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy (imiona i nazwiska oraz podpisy)

Kierownik wycieczki/imprezy (podpis)



ZAtACZNIK NR 2

Oswiadczenie
. Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka ......cccooiiiiiiiiiiiiiiinne,
.................................. z klasy .......eoeeeeee.. W wWycieczce/imprezie do
.................................................. W dNiU ceeeeeeeeieieeeeeee,

. Jednoczesnie oswiadczam, ze nie ma zadnych przeciwwskazan
zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w w/w. wycieczce/imprezie.

. Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne wynikajace z
nieprzestrzegania przez moje dziecko regulaminu wycieczek szkolnych.

. Zobowigzuje sie do pokrycia petnych kosztéw wycieczki mojego
syna/cérki.

. Informacje o dziecku: syn/cdrka

dobrze/Zle znosi jazde autokarem. Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia
dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia pokarmowe itp.)

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje sie zaopatrzy¢ dziecko
w srodki umozliwiajgce jazde autokarem.

. Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub
hospitalizowaniem dziecka w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia
mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania
wycieczki/imprezy.

. Dane osobowe uczestnika wycieczki:

- Adres ZamieSzKania .......uuveeeeeeeiieciiiiecee e e e

- telefon domowy (KOMOIrKOWY) .....ccooveeeeeiiiiiiieeecccreeee e

- data i MIeJSCE UrOdZENIa.....uuuieicieieeeee et e e e e

= PESEL dZI€CKA ettt

Data czytelny podpis rodzicow
(opiekunéw prawnych)
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ZAtACZNIK NR 3

Regulamin wycieczki/imprezy dla uczniéw

Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy zobowigzany jest:

N

10.

11.
12.
13.

14.
15.

Punktualnie zgtosi¢ na miejsce zbiorki.

Zachowywac sie w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny.

W autokarze, pociggu zajmowaé miejsce wyznaczone przez opiekuna
wycieczki. W czasie jazdy nie przemieszczaé si¢ po autokarze, pociaggu i nie
podrézowac w pozycji stojacej. Nie blokowaé zamkdw, nie otwieraé drzwi i
samowolnie nie otwiera¢ okien w czasie podrdzy.

Nie wyrzucaé jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i nie rzucac
przedmiotami.

W czasie postoju nie wchodzi¢ na jezdnie, nie przechodzi¢ na drugg strone
jezdni.

Wszelkie niedyspozycje zgtaszaC opiekunowi; zabrania sie¢ przyjmowania
lekdw bez wiedzy opiekuna.

Nie zabierac drogiego sprzetu elektronicznego ani rzeczy wartosciowych. Za
zgubione rzeczy organizator wycieczki/imprezy nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Zabrania sie spozywania i posiadania wszelkich uzywek (napoje
energetyzujace, alkohol, papierosy, narkotyki); w przypadku stwierdzenia
posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do
natychmiastowego powiadomienia rodzicéw.

Stosowac sie do polecen, zakazow i nakazéw wydawanych przez nauczycieli i
opiekundw.

Nie oddalac sie od grupy bez zezwolenia oraz nie opuszczac¢ terenu osrodka
bez zgody opiekuna.

Przestrzegac przepisow ruchu drogowego.

Kulturalnie odnosi¢ sie do opiekundw, kolegéw i innych oséb.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty sportowe, zabytkowe, eksponaty
muzealneiinne.

Nie smiecic, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

Nie zakfdcaé spokoju i porzadku innym uczestnikom w trakcie trwania
wycieczki.
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16. W miejscach noclegowych postepowac¢ zgodnie z obowigzujgcym tam
regulaminem.

17. Przestrzegac godzin ciszy nocnej.

18. Stosowac sie do zasad charakterystycznych dla danego typu wycieczki.

19. Nieprzestrzeganie powyziszego regulaminu moze spowodowac odestanie
uczestnika do domu na koszt rodzicéw i pod ich opieka.

20. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedy wyciggnigte konsekwencje zgodnie ze Statutem
Szkoty.

21. Uczestnicy potwierdzajg wtasnorecznym podpisem fakt zapoznania sig z
regulaminem i zobowigzujg sie przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

........................................................

data i czytelny podpis uczestnika
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ZAtACZNIK NR 4

PLAN FINANSOWY WYCIECZKI/IMPREZY

1. Wydatki

a)
b)
C

)
d)

e)

Koszty osobowe

Inne wydatki

/podpis kierownika wycieczki/

Zatwierdzam

/pieczed i podpis Dyrektora Szkoty/
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ZALACZNIK NR 5
ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI/IMPREZY

(VAo Tord & Y ATa Y o] £V 4= o Lo LTRSS
zorganizowana W dniu: ......cceceeeeeeeeeeeeeennnns ] 7A=Y 2SR
I. Wptywy

1. Wptaty uczestnikéw: Liczba osdb: ............ x koszt wycieczKi: ......ccceeeurrrnnnnnns
T rrrreererereeereeeeeens zt

Razem dochody: ..........ccccoeeeeeiiiiiie,

Il. Wydatki
1.KOSZt WYN@JMU @QULOKAIU: ....ceeeeeeeiiiiiiciiee e e e e e e e e e e e ee e e e e e e eeeens

4.Bilety wstepu:
do teatru: .....cccoevverrvvrrrnnenneen,
do Kina: ...ccoeeenennnnniniieeeneee,
do muzeum: ......cccoeeeeeinnnnnne
INNE: c i
5. Inne wydatki (jakie?):

Razem wydatki: .........ooovvvveeeeeenl.
lll. Koszt wycieczki/imprezy na jednego uczestnika: ............................. zt.

V. POZOSTATa KWORA: ...ttt e et ee e e e e e e e e s enesenaeseneeenaees zt.

(okreslic sposéb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki
klasowe itp.)

Kierownik wycieczki

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy
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wychowawcze itp.)

/pieczec i podpis Dyrektora Szkoty/
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